ESKİŞEHİR İL TARIM MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI TABLOSU

	
	HİZMETİN ADI
	İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ (EN GEÇ)

	1
	Bilgi Edinme Başvurusu
	1- Dilekçe
	15 Gün

	2
	Çiftçi Kursu
	1- Dilekçe (Bireysel veya Toplu Liste Şeklinde)
	30 Gün

	3
	Demonstrasyon ve Tarla Günü
	1- Dilekçe (Demonstrasyon Talebi)
	30 Gün

	4
	Biçerdöver Kontrolü
	1- Yazılı veya Sözlü Şikayet Durumu
	1 Gün

	5
	Tarımsal Gelir Hesaplama
	1- İlgili Kurum veya Şahıs Tarafından Getirilen Matbu Evraklar
	2 Gün

	6
	Gezginci Arıcı Konaklama İzni
	1- Başvuru Dilekçesi

2- İşletme Numarası Belgesi

3- Arı Sağlık Belgesi

4- Menşe-i Şahadetnamesi

5- Arı Konaklama Belgesi

6- Arı Yetiştiricileri Birlik Üyelik Belgesi

7- Döner Sermaye Makbuzu
	2 Gün

	7
	Tarımsal Amaçlı Yapılar Tarımsal Etüd Raporu Hazırlama
	1- Başvuru Dilekçesi (Kamu Kuruluşlarından)

2- Arazinin Tapu Kaydı

3- 1/5000 Ölçekli Harita veya Çap

4- 1/25000 Ölçekli Harita (Rapora Konu Arazi İşaretli)

5- Noterden Taahhütname

6- Çiftçilik Belgesi

7- Mimari Proje

8- Fizibilite Raporu (Büyük İşletmeler için)
	15 Gün

	8
	Mevzi İmar Tarımsal Etüd Raporu Hazırlama
	1- Başvuru Dilekçesi (Kamu Kuruluşlarından)

2- Arazinin Tapu Kaydı

3- 1/5000 Ölçekli Harita veya Çap

4- 1/25000 Ölçekli Harita (Rapora Konu Arazi İşaretli)

5- Vaziyet Planı ve İş Akış Şeması

6- Toprak Koruma Projesi (Gerekli Görülürse ) ve / veya Noter Tasdikli Taahhütname
	15 Gün

	9
	İmar Tarımsal Etüd Raporu Hazırlama
	1- Başvuru Dilekçesi (Kamu Kuruluşlarından)

2- Arazinin Tapu Kaydı

3- 1/5000 Ölçekli Harita veya Çap

4- 1/25000 Ölçekli Harita (Rapora Konu Arazi İşaretli)

5- Vaziyet Planı ve İş Akış Şeması

6- Toprak Koruma Projesi (Gerekli Görülürse ) ve / veya Noter Tasdikli Taahhütname
	30 Gün

	10
	Osb Tarımsal Etüd Raporu Hazırlama
	1- Başvuru Dilekçesi (Kamu Kuruluşlarından)

2- Arazinin Tapu Kaydı

3- 1/5000 Ölçekli Harita veya Çap

4- 1/25000 Ölçekli Harita (Rapora Konu Arazi İşaretli)

5- Vaziyet Planı ve İş Akış Şeması

6- Toprak Koruma Projesi (Gerekli Görülürse ) ve / veya Noter Tasdikli Taahhütname
	30 Gün

	11
	Statip (Sorunlu Tarım Alanlarının Tespiti Projesi)

	1-Sahada ve Büroda Yapılan Çalımsalar İçin Diğer Kurumlardan Alınan Dokümanlar
	15 Gün

	12
	Taş-Kum-Maden Ocakları Tarımsal Etüd Raporu Hazırlama
	1- Başvuru Dilekçesi (Kamu Kuruluşlarından)

2- Arazinin Tapu Kaydı

3- 1/5000 Ölçekli Harita veya Çap

4- 1/25000 Ölçekli Harita (Rapora Konu Arazi İşaretli)

5- Vaziyet Planı ve İş Akış Şeması

6- Toprak Koruma Projesi (Gerekli Görülürse ) ve / veya Noter Tasdikli Taahhütname

7- ÇED Raporu Gerekli ise ; ÇED Rapor, Gerekli Değilse; ÇED Gerekli Değildir.
	15 Gün

	13
	Tarım Ve Hayvancılık Amaçlı Hisseli Satışlar
	1-Tapu İlçe Müdürlüğü yazısı

2- İlgili Belediye Yazısı

3- Tapu Kaydı (Çaplı Fotokopi)
	10 Gün

	14
	Tarımsal Amaçlı Kazı- Dolgu Görüşleri
	1-Dilekçe

2- Arazinin Tapu Kaydı

3- 1/5000 Ölçekli Harita veya Çap

4- Noter Tasdikli Taahhütname
	10 Gün

	15
	Projeli Su Ürünleri Tesisi Kurulumunda Ön İzin
	İlk Müracaat;

1- Başvuru Dilekçesi

2- Tesis yeri ile ilgili 1/25 000 ölçekli harita(tesisin kurulması planlanan yerin işaretli olduğu)

Daha Sonra Tamamlanması gereken evraklar;

3- Su Analiz Raporu

4- Mülkiyet Belgesi(Tesis kurulacak yer kiralık ise Kira Sözleşmesi) Örneği

5- Diğer Kurumlardan Ön İzin Belgeleri 

6- Debi Raporu(DSİ)
	8 Ay

	16
	Projeli Su Ürünleri Tesisi Kurulumu Proje İçin;


	1- Dilekçe

2- Kapasiteye uygun Proje Fizibilite Raporu ve Çizimleri(Bayındırlık ve İskan Bakanlığı birim fiyatlarıyla)

3- Tesis Yapımı ile İlgili Proforma Faturalar

4- İlgili Kuruluşlardan İzin Belgeleri

5- Tüzel kişiler (Şirket, Kooperatif, vb.) için Ticaret Sicil Gazetesi

6- ÇED yönetmeliğine göre sakınca olup olmadığına dair belge

7- Noter Onaylı Teknik Şartname

Proje için istenen tüm bilgi, belge ve çizimlerin yer aldığı CD
	12 Ay

	17
	Projeli Su Ürünleri Tesisi Kurulumu Yetiştiricilik Belgesinin Düzenlenmesi

	1- Dilekçe

2- Mülkiyet Belgesi

3- Su Kiralama Belgesi

4- Kapasitesine veya üretim modeline göre Teknik Personel İstihdam Formu veya Formları
	15 Gün

	18
	Projeli Su Ürünleri Tesisi Kurulumunda Proje Değişikliği

	1- Dilekçe

Alan artırımı/azaltılması ve yer değişikliği için;

2- Seyr-ü sefer İle İlgili Belge(Denizler İçin)

3- Kiralama ile ilgili belgeler (Yer ve Su)

4- Yeni yerleşim planı
	15 Gün

	19
	Projeli Su Ürünleri Tesisi Kurulumunda Kapasite Artırımı/Azaltılması 

	1-Revize Proje İçin Ön İzin Alınması(Ön İzin İçin istenen belgelerle aynı belgeler istenir(Daha önce alınmış halen Projeli Su Ürünleri Tesisi Kurulumu 

2- geçerlilik arz eden kurum görüşleri ve Su Analizi hariç))

3- Revize Proje Hazırlattırılması(Proje İçin istenen belgelerle aynı belgeler istenir(Daha önce alınmış halen geçerlilik arz eden kurum görüşleri hariç))
	12 Ay

	20
	Projeli Su Ürünleri Tesisi Kurulumunda Deneme Üretimi

	1- Dilekçe

2- Yapılacak deneme üretimi ile ilgili, amaç, gerekçe, materyal, metod ve süreyi de ihtiva eden detaylı bir rapor    

Bakanlıkça Ön İzin Verilmesi Halinde;

1- Dilekçe

2- Deneme Projesi Hazırlattırılması(Proje İçin istenen belgelerle aynı belgeler istenir)    
	15 Gün

	21
	Projeli Su Ürünleri Tesisi Kurulumunda Proje Devri

	1- Dilekçe 

2- Yetiştiricilik Belgesi Fotokopisi
3- Şirket İse Yetki Belgesi ve imza Sirküsü (Noter Tasdikli)

4- Noter Onaylı Teknik Şartname
	15 Gün

	22
	Projeli Su Ürünleri Tesisi Kurulumunda Su Ürünleri Yetiştiricilik Tesislerinde Teknik Personel İstihdamı

	1- Teknik Sorumlu Müdür Atama ve Teknik Personel İstihdam Formu(Üretim kapasiteleri göz önünde bulundurularak istihdam adedi belirlenen 4 yıllık Su Ürünleri Konusunda Eğitim veren Fakülte Mezunu yada su ürünleri konusunda 5 yıldan uzun süredir kamuda çalışıp emekli olan ve bunu belgeleyen fakülte mezunlarından olmalıdır. Kuluçkahanelerde üretim kapasitesine bakılmaksızın teknik sorumlu müdür istihdam edilir) 
	10 Gün

	23
	Yavru Desteklemesi
	1- Başvuru Dilekçesi

2- Satın Alınmış İse fatura/Müstahsil Makbuzu

3- Yetiştiricilik Belgesi Fotokopisi (Aslı gibidir onaylı-İl veya İlçe Müdürlüğünce)

4- Şirket İse Yetki Belgesi ve imza Sirküsü(Noter Tasdikli)

5- Kendi Üretimi İse Tespit Formu
	2 Ay

	24
	Destekleme Amaçlı Yavru Tespiti
	1- Başvuru Dilekçesi

2- Yetiştiricilik Belgesi Fotokopisi (Aslı gibidir onaylı-İl veya İlçe Müdürlüğünce)

3- Şirket İse Yetki Belgesi ve imza Sirküsü(Noter Tasdikli)
	15 Gün

	25
	Porsiyonluk Balık Desteklemesi
	1- Başvuru Dilekçesi

2- Müstahsil makbuzu veya satış faturasının aslı veya ikinci sureti veya onaylı sureti 

3- Yetiştiricilik Belgesi Fotokopisi (Aslı gibidir onaylı-İl veya İlçe Müdürlüğünce)

4- Şirket İse Yetki Belgesi ve imza Sirküsü(Noter Tasdikli)
	2 Ay

	26
	Su Ürünleri Üretim Amaçlı Sahaların Kiraya Verilmesi
	1- İl Özel İdaresinden Yazı veya Yeni Onaylı Proje
	15 Gün

	27
	Avlak Sahası Kiralama Talebi
	1- Başvuru Dilekçesi

2- Şirket İse Yetki Belgesi ve imza Sirküsü(Noter Tasdikli)

3- Noter Onaylı Teknik Şartname
	15 Gün

	28
	Yumurta, Yavru Ve Damızlık Su Ürünlerinin İthalatı
	1- Dilekçe

2- Kontrol Belgesi(3 nüsha ve G.İ.T.P. numarası boş olmalı)
3- Fatura veya Proforma Fatura(Menşe ülkedeki Türk Elçiliği veya Konsolosluğunca onaylı ve Aslı(2 nüsha) ve yeminli tercüme bürolarınca Türkçeye tercüme edilmiş onaylı 3 nüsha)

4- Sağlık Sertifikası (Aslı(2 nüsha) ve yeminli tercüme bürolarınca Türkçeye tercüme edilmiş onaylı 3 nüsha)

5- Menşei Belgesi(Aslı(2 nüsha) ve yeminli tercüme bürolarınca Türkçeye tercüme edilmiş onaylı 3 nüsha)

6- Ticaret Sicil Gazetesi(Şirket İse)

7- Yetiştiricilik Belgesi Nüshası

8- Taahhütname(Tüm belgelerin doğru olduğuna ve kontrol belgesinde yazılı malzemeyi  amacı dışında kullanmayacağına dair)

9- İhtiyaç Belgesi
	15 Gün

	29
	Su Ürünleri Üretimi Harici Su Kiralama
	1- İl Özel İdare Yazısı
	15 Gün

	30
	Balıklandırma Çalışması
	1- Bakanlık yazısı
	15 Gün

	31
	Su Ürünleri Üretim Tesislerinde İndirimli Elektrik Tarifesinden Yararlanma
	1- Başvuru Dilekçesi

2- Su Ürünleri Yetiştiricilik Belgesi
	5 Gün

	32
	Mera İşgali İle İlgili Şikâyetler
	1-Matbu Dilekçe
	15 Gün

	33
	Mera Tahsis Amacı Değişikliği Uygulamalarında 14. Madde Gereğince
	1-T.A.D. istenen Meranın Kadastro Tekniğine Uygun hazırlanmış harita ve krokisi

2- Vaziyet Planı

3-Yatırımın Kaynağını belirten belge,

4- Fizibilite Raporu 

5- İşletme ruhsatı

6- Turizm ve OHAL Bölgesi olduğunun belgelenmesi

7- ÇED Raporu

8- Köy Yerleşim Planı ve Köy ihtiyar heyeti kararı

9- İmar planı ve meclis kararı

10- Gen kaynaklarının korunması, milli park ve muhafaza ormanı kurulması, sel ve erozyon ile mücadele için ağaçlandırma taleplerinde Üniversite ve Araştırma Enstitülerinden uygunluk raporu

11- Geri dönüşüm sözleşmesi

12- Teminat mektubu

13- 20 yıllık ot bedeli

14- Komisyon ve Teknik Ekip harcırahları yatırılması

15- Komisyonun gerekli gördüğü belgelerin temini
	30 Gün

	34
	Çiftçi Kayıt Sistemine Kayıt

Ve Çks Belgesi Verilmesi
	1-Başvuru Dilekçesi

2-Çiftçi Belgesi (Ziraat Odasından Onaylı) ( Her müracaatta gerekli)

3-Tapu Müdürlüğünden “Kayıtlarımıza Uygundur” ibareli, onaylı tapu fotokopisi ( İlk müracaatlarda gerekli)

4-T.C. Nüfus Kayıt Cüzdanı Fotokopisi 

5-Onaylı Kira sözleşmeleri ve kiraya verenlerin nüfus kayıt örnekleri (kiralık arazi varsa)

6-Kadastrosuz alanlar için Belediye Arazi beyannamesi örneği

7-Formlar 

-Çiftçi Kayıt Formu

-Tarımsal Faaliyetler Formu

-Arazi Bilgileri Formu

-Muvvaffakatname -2 Formu (Birinci derece akrabalara ait arazilerin beyanı için)

-Muvvaffakatname -1 Formu (Hisseli arazilerde bir kişinin tüm araziyi beyanı için) 

-Arazi Kiralık İse Kira Kontratı
	1 Gün

	35
	Mazot Ve Gübre Desteklemesi
	1-Mazot-Kimyevi Gübre Desteklemesi Başvuru Dilekçesi
	1 Gün

	36
	Toprak Analizi Desteklemesi
	1-Akredite olmuş bir laboratuardan getirilen toprak analiz belgesi ve başvuru dilekçesi
	1 Gün

	37
	Organik Tarım Desteklemesi
	1-Tarım Bakanlığından alınan "Organik Tarım Sistemi"ne kayıtlı olduğuna dair belge 

2-Başvuru dilekçesi
	1 Gün

	38
	Sertifikalı Fidan/Tohum Kullanım Desteklemeleri
	1-Sertifikasyon kuruluşundan alınan sertifikaların, son satıcı tarafından onaylı fotokopisi.

2-Fidan / tohum faturası.

3-Satıcıdan alınan fidan/tohum desteklemesi talep formu.

4- Kontrol (Müracaatlar İl/ilçe Müdürlükleri teknik ekipleri tarafından kurulan tesis bazında kontrol edilmektedir.)
	1 Gün

	39
	Tarımsal Amaçlı Elektrik Talebi Ve İndirimli Tarifeden Yararlanma Uygulaması
	1-Başvuru Dilekçesi 

2-Tapu Fotokopisi 

3-Nüfus Cüzdanı fotokopisi

4-Su Kullanma izni(DSİ)

5-Çiftçi belgesi ( Ziraat Odası)
	5 Gün

	40
	Sertifikalı Fidan/Tohum Üretim Desteklemeleri
	1- ÇKS Belgesi

2- Müracaat Formu

3- Tohumlu Yetiştiricilerine ait arazi bilgilerini içeren form ( sözleşmeli tohumluk üretimi yapıyor ise)

4- Tohumluk sertifikası

5- Tohumluk Beyannamelerinin Onaylı Sureti

6- Tohumculuk Kuruluşu Olduğunu Gösterir Belge ( TÜGEM tarafından verilir)

7- Tohum Satış Faturası ( Satış işleminden sonra)
	2 Gün

	41
	Prim Uygulamaları


	1- ÇKS beyanları esas alınarak prim uygulamaları kapsamındaki ürünler ( ayçiçeği, kütlü pamuk, soya fasülyesi, kanola, dane mısır, aspir ) ön tespitle kayıt altına alınır.

  -Ön Koşul: ÇKS ye kayıtlı olmak

-Başvuru Dilekçesi

-Ürün Satış Belgeleri (Fatura, Mustahsil Makbuzu)

-Borsa Tescil Beyannamesi.

2. Formlar

- Başvuru Dilekçesi

- Taahhütname

- Prim Kayıt Formu

* Arazi Kontrolleri
	1 Gün

	42
	Yem Bitkileri Desteklemesi 


	1-Müracaat Formu

2-ÇKS Belgesi.
	1 Gün

	43
	Kimyevi Gübre Denetimi (Talimatlı) 


	-
	5 Gün

	44
	İhbar İle Kimyevi Gübre Denetimi 

	1- Başvuru Dilekçesi veya Sözlü İhbar
	5 Gün

	45
	Gübre İthalat İzni 

	1- Başvuru Dilekçesi,

2- Analiz Sertifikası (aslı veya firma onaylı sureti),

3- İthal edilecek madde ile ilgili proforma fatura tercümeleri (aslı veya firma onaylı sureti),
	15 Gün

	46
	Gübre Üretim İzni 

	1- Başvuru Dilekçesi,

2- Ayrıntılı Üretim Prosesi,

3- Gayri sıhhi müessese açılma ruhsatı,

4- Varsa deneme raporları,

5-Yetkili teknik elemanın noter tasdikli diploma sureti,

6-TÜGEM Lisans ve Tescil Belgeleri müracaat formu,

7-Vergi levhası,

8-Oda sicil Faaliyet Belgesi,

9-İmza Beyannamesi
	15 Gün

	47
	Tabii Afet Hasar Tespiti 

	1-Başvuru Dilekçesi
	5 Gün

	48
	Kooperatif Proje Uygulaması (Kredi Tahsisi Ve Ödeme) 

	1- Genel Kurul Toplantı Tutanağı

2- Yönetim Kurulu Kararı

3- Ortaklar Listesi (Hazirun)

4- Üst Birlik Üyelik Yazısı

5- SGK Borcu Yoktur Yazısı 

6- Vergi Borcu Yoktur Yazısı

7- Bilanço

8- T.C.Ziraat Bankasından blokeli Hesap Açılması.                      
	30 Gün

	49
	Kooperatif Proje Uygulaması (Program Teklifi) 

	1-Dilekçe,

2-Yönetim Kurulu Kararı

3-Genel Kurul Tutanağı

4-Bilanço

5-Üst Birlik Üyelik Yazısı
	30 Gün

	50
	Kooperatif Ana Sözleşme Madde Değişikliği 

	1-Başvuru Dilekçesi (Yönetim Kurulunca),

2-Yönetim Kurulu Kararı (Noter Tasdikli)

3-Anasözleşme Madde Değişikliği Metni (Eski ve yeni 5 nüsha) 

4- İcraat Fişi Mutemet Alındı Belgesi (………TL)
	30 Gün


	51
	Kooperatif Proje Etüdü

	1-Başvuru Dilekçesi,

2-Yönetim Kurulu Kararı,

3-Son üç aya ait bilanço veya mizan.

4-İcraat Hesap Fişi Mutemet Alındı Belgesi (………..TL)
	30 Gün

	52
	Kooperatif Kuruluşu 

	1-Başvuru Dilekçesi,

2-Kurucuların vukuatlı nüfus kayıt örnekleri ve ikametgah belgeleri,

3--İcraat Hesap Fişi Mutemet Alındı Belgesi (………..TL)
	30 Gün

	53
	Makine Ekipman Desteklemeleri
	Kırsal Kalkınma Yatırımlarının Desteklenmesi Tebliği

KKDYP – Uygulama Rehberi

KKDYP – Satın Alma El Kitabı istenen belgeler 
	60 Gün

	54
	Kooperatif Genel Kurulu 
Temsilci Talebi Başvurusu
	1-İlan Gündem-Askı Tutanağı

2-Hazirun (Ortaklar Listesi)

3-Bilanço       

4-İmza Sirküsü              

                     
	5 Gün

	55
	Tarımsal Üretici Birlikleri Kuruluşu 

	1-Dilekçe 

2-Üye Listesi 

3-Nüfus Cüzdan Fotokopisi

4-Çiftçi Belgesi

5-Kapasite Raporu

6-Tüzük

7-İcraat Hesap Fişi Mutemet Alındı Belgesi (………..TL)
	30 Gün

	56
	Tarımsal Üretici Birlikleri Genel Kurulu Temsilci Talebi Başvuru

	1-Başvuru Dilekçesi,

2-İlan – Gündem (Mahalli Gazetede yayınlanacak.) 

3.Yönetim Kurulu İmza Sirküleri
	5 Gün

	57
	Kooperatifler Hakkında Yapılan Şikayetlerin Değerlendirilmesi
	1-Dilekçe
	15 Gün

	58
	Kooperatif Üst Birlik Kuruluşu
	1-Dilekçe 

2-Üye Listesi 

3-Nüfus Cüzdan Fotokopisi

4-Çiftçi Belgesi

5-Kapasite Raporu

6-Tüzük 

7-İcraat Hesap Fişi Mutemet Alındı Belgesi (………..TL)
	30 Gün

	59
	Uluslararası Orijin ve 

Veterinerlik Sağlık Sertifikası
	1. Başvuru Dilekçesi, 

2. Ürün Fatura Örneği, 

3. Gümrük Çıkış Beyannamesi Örneği
	2 Gün

	60
	Kuluçkahane veya 

Damızlık Kanatlı 

İşletmelerinin 

Çalışma İzni
	1. Başvuru Dilekçesi

2. Yapı Kullanma İzni,

3. Çed Olumlu Belgesi Veya Raporu (Çed Raporu Düzenlenmesi Gereken Tesisler İçin)

4. Teknik Müdür ve/veya Sorumlu Veteriner Hekime Ait Meslek Odalarından Alınmış Üyelik Belgesi,

5. Teknik Müdür ve/veya Sorumlu Veteriner Hekimin  İşletme İle Yapmış Oldukları Sözleşme,

6.  Teknik Personel ile Yapılan Sözleşme Listesi,

7. Ticaret Sicil Gazetesi veya  İlgili Meslek  Odasından Alınmış Üyelik Belgesi.

8.Personel Listesi
	45 Gün

	61
	Ev ve Süs 

Hayvanları Kuruluş

ve Satış Yeri Ruhsatı
	1. Başvuru Dilekçesi

2. Kuruluş Ön İzin Belgesi

   İş Yeri İç ve Dış Krokisi (Mimar veya Mühendis onaylı)

   Su  Kullanım Belgesi

3. İşyeri Sorumlu Veteriner Hekim Sözleşmesi (Noterden Onaylı)

4. Yangın Yeterlilik Belgesi (İtfaiye Daire Başkanlığından)

5. Hayvan Hakları Eğitim Sertifikas
	15 Gün

	62
	Kuluçkahane veya 

Damızlık Kanatlı 

İşletmelerinin Kuruluş 

Ön İzni
	1. Başvuru Dilekçesi,

2.Firma Yetkililerinin İmza Sirküleri

3. Yönetmeliğe Uygun Doldurulmuş Beyanname

4. Arazinin Plan Krokisi Ve Çapı,

5. İşletmenin Kurulacağı Arazinin Aidiyetini Gösteren Belge 

6. İşletme Arazisi İçin Tarım Arazilerinin Korunması Ve Kullanılmasına  Uygunluğu Hususunda Alınan Görüş Yazısı.

7. Çed Kararı Yazısı

8. Kurulacak İşletme Arazisi İçin:

 Mücavir Alan İçinde İse;

• Yerel Belediye, 

• Sağlık Bakanlığı

• Çevre Ve Orman Bakanlığı Taşra Teşkilatlarından Görüş Yazısı

 Mücavir Alan Dışında İçinde İse;

• İl Özel İdare Müdürlüğü, 

• Bayındırlık Ve İskan Bakanlığı, 

• Çevre Ve Orman Bakanlığı, 

• Kültür Ve Turizm Bakanlığı, 

• Tapu Ve Kadastro Genel Müdürlüğü Mahalli Teşkilatları İle İlgili Yerel Kurumlardan, Görüş Yazısı.

• Çed Olumlu Veya Çed Gerekli Değildir Kararı.

	45 Gün

	63
	Muayenehane 

Ruhsatı
	1.Başvuru Dilekçesi

2.Veteriner Hekim Diploması veya Mezuniyet Belgesi 

3.Meslek Odası Kayıt Belgesi

4.İkametgah İlmühaberi

5.Nüfus Cüzdanı Örneği

6.4 Adet Fotoğraf

7.İşyerinin İç Krokisi 
	15 Gün

	64
	Poliklinik 

Ruhsatı
	1.Başvuru Dilekçesi 

2.İşyerinin İç Krokisi

3.Ticaret Sicil Gazetesi veya Noterden Onaylı Ortaklık Sözleşmesi 

4.Poliklinik Sorumlu Yönetici Belgesi  (Noterden Onaylı)

5.Polikliniğin Ortağı Olan Her Veteriner Hekime Ait; 

a. Diploma veya Mezuniyet Belgesi

b. Meslek Odası Kayıt Belgesi

c.İkametgah İlmühaberi

d. Nufüs Cüzdanı 

e.4'er adet fotoğraf
	15 Gün

	65
	Hayvan Hastanesi 

Ruhsatı
	1.Başvuru Dilekçesi

2. Kuruluş İzin Belgesi

Beyanname(Yönetmeliğe Göre Hazırlanmış)

Yerleşim Planı (İl İmar Müdürlüğünce Onaylanmış 1/500 veya 1/1000 ölçekli)

Mimari Proje

 Su Kullanım Belgesi,

Tapu veya Kira Sözleşmesi 

3.Sorumlu Yönetici ve Veteriner Hekimlerle Yapılan Noter Onaylı Sözleşmeler.

4.Yangın Yeterlilik Belgesi

5.Tıbbi Atık Sözleşmesi.
	15 Gün

	66
	Suni Tohumlama İzni Verilmesi
	Serbest Vet-Hekimler İçin;

1-Başvuru dilekçesi

2-Kurs sertifikası

3-İşyeri ruhsat fotokopisi

Özel Hayvan Hastaneleri İçin;

1-Başvuru dilekçesi

2-Meslek odası onaylı-toh.personeli iş sözleşmesi

3-Kurs sertifikaları

4-İşyeri ruhsat fotokopisi

Şirketler/Birlikler/Kooperatifler İçin;

1-Başvuru dilekçesi

2-Meslek odasına üye olduğuna dair belgeb fotokopisi

3-Kurs sertifikaları

4-Ticari sicil gazetesi
	15 Gün

	67
	Suni Tohumlama Belgesi Verilmesi
	1- Başvuru Dilekçesi 

2- Suni Tohumlama İzin Belgesi

3- Teknisyen çalıştırıyorsa Çalışma İzin belgesi ( Hayvan Sağlığı Şubesinden)

4- Faaliyet Kapasitesini Gösterir Belge

	10 Gün

	68
	Suni Tohumlama Kursu Düzenlenmesi
	1- Başvuru Dilekçesi 

2- Diploma Fotokopisi

3- Fotoğraf (3 adet)

4- Kursa katılım ücreti dekontu
	10 Gün

	69
	Hayvancılık İşletmeleri İçin Kapasite Raporu Düzenlenmesi
	1-Başvuru Dilekçesi 

2-Üretim alanlarını gösterir tapu örneği

3-Kiralık yerler için kira kontratı örneği

4-Çalışan teknik personelin diploma örnekleri

5-Üretim yerleri yerleşim krokisi

6-İşletmenin yıllık üretim miktarlarını gösteriri belge
	10 Gün

	70
	Hayvan Ve Hayvan Maddeleri İhracat İşlemleri
	1.Dilekçe

2.Fatura

3.Menşei Belgesi

4.Sağlık Sertifikası

5.Dezenfeksiyon Belgesi

6.Ticaret Sicil Gazetesi

7.İmza Sirküleri

8.Vekaletname
	1 Gün

	71
	Hayvan Ve Hayvan Maddeleri İthalat İşlemleri
	1.Dilekçe

2.Tercümeli Fatura

3. Tercümeli Menşei Belgesi

4.Tercümeli Sağlık Sertifikası

5.Tahahütname

6.Ticaret Sicil Gazetesi

7.İmza Sirküleri

8.Vekaletname

9.Kontrol Belgesi
10.Gümrük Giriş Beyannamesi

11.Laboratuvar Muayenesi(gerektiğinde)
	1 Gün

	72
	Transit Geçiş İşlemleri
	1.Dilekçe

2.Fatura

3.Tercümeli Menşei Belgesi

4.Tercümeli Sağlık Sertifikası
	1 Gün

	73
	Yetiştirici Belgesi
	1- Başvuru dilekçesi
	1 Gün

	74
	Arı İşletmelerine Tescil Belgesi Verilmesi
	1- Müracaat Formu

2- İkametgah Belgesi

3- Nüfus Cüzdan Örneği

4- Menşei şahadetnamesi
	10 Gün

	75
	Balık İşletmelerine Veteriner Sağlık Raporu Verilmesi


	1- Beyanname

2- Tapu Belgesi

3- Arazinin Plan Kroki Ve Çapını Gösteren Belge

4- İşletmenin Kurulacağı Arazinin Aidiyetini Gösteren Bir Belge

5- Şirket İse Ticari Sicil Gazetesi

6- İşletmede Çalışacak Teknik Personelinin Oda Kayıt Belgesi

	45 Gün

	76
	Hayvancılık İşletmeleri Yer Seçim Raporu
	1- Başvuru Dilekçesi

2- Bu Yönetmeliğin Ek-4’üne uygun olarak doldurulmuş beyanname.
3- Hayvancılık işletmesi kurulacak arazinin plan krokisi ve çapı.
4- İşletmenin kurulacağı arazinin aidiyetini gösteren bu Yönetmeliğin Ek-5’indeki belgelerden biri.
	30 Gün

	77
	Hayvancılık İşletmelerine Kuruluş İzni Verilmesi
	1- Başvuru Dilekçesi

2- Yer seçimi raporuna göre imar planı kararı gereken işletmelerin 2/11/1985 tarihli ve 18916 sayılı Resmî Gazete’de yayımlanan Plan Yapımına Ait Esaslara Dair Yönetmeliğe uygun olarak hazırlanan onaylı imar planı.
3- İşletmenin yerini belirleyen; yerleşim yeri ve çevresini gösteren, ilgili imar kuruluşunca tasdik edilmiş 1/500 veya 1/1000 ölçekli vaziyet planı.                                                                                                                          
4- İşletmeye ait tüm bölümleri içeren detaylı, teknik resim kurallarına göre hazırlanmış plan, kesit ve görünüşleri içeren 1/50 veya 1/100 ölçekli il müdürlüğü’nün proje birimleri tarafından teknik yönden incelenerek, uygun bulunduğu onaylanan bir adet mimari proje.
5- kuruluş işlemlerine ilişkin iş akım şeması-termin planı ve bu konudaki açıklama raporu.
6- ÇED görüşü
	90 Gün

	78
	Hayvancılık İşletmelerine Calışma İzni Verilmesi
	1- Başvuru Dilekçesi

2- Yapı kullanım izni

3- Çalışma izni alacak işletmenin bir şirkete ait olması halinde şirketin kuruluşunu gösterir Ticaret Sicil Gazetesi.
4- Çalışma izni alacak işletmede çalışacak teknik personelin ilgili meslek odasına kayıtlı olduğuna dair meslek odasınca verilen belge, yabancı uyrukluların ise ilgili meslek odasına geçici üyelik belgesi.
5- Domuz işletmelerindeki hayvanların nerede kestirileceği, etlerinin bütün ve yarım gövde, parçalanmış karkas, kemikli, kemiksiz, yağlı ve yağsız etlerin pazarlama şekli ve nerelere pazarlanacağına ilişkin yazılı belge.
6- Domuz etlerinin kıyma halinde pazarlanması ve sucuk, salam, sosis, kavurma ve benzeri işlenmiş ürünlerde kullanılması izne tabi olduğundan bu doğrultuda alınan izin belgesi.
	90-365 Gün

	79
	Safkan Arap Ve İngiliz Atlarının Soykütüğüne Kaydı
	1-Başvuru dilekçesi

2-At sahibinin kimlik fotokopisi

3-Aşım  belgesi

4- 9X12 Ebadında 2 ad. Fotoğraf

5-Kan muayene ücretinin yatırıldığına dair banka dekontu
	10 Gün

	80
	Safkan Arap Ve İngiliz Atlarının Sahip Değişikliği
	1-Satış dilekçesi

2-Alan ve satan kişilerin kimlik fotokopileri

3-Atın Pedigrisi

4-Alan ve Satanın Satış Formunu Veteriner Hekim huzurunda imzalayarak teslim etmesi.
	10 Gün

	81
	Kayıptan Dolayı Arap Ve İngiliz Atlarına Pedigri Verilmesi
	1-Başvuru dilekçesi

2-At sahibinin kimlik fotokopisi

3-Atın 9X12 Ebadında 4 ad. Fotoğrafı

4-Gerektiğinde Kan muayene ücretinin yatırıldığına dair banka dekontu 
	30 Gün

	82
	Safkan Arap Ve İngiliz Atlarına Damızlık Belgesi Verilmesi
	1-Başvuru dilekçesi

2-Pedigri

3-Atın 9x12 ebadında 2 ad. fotoğrafı

4-Kimlik Fotokopisi

5- Kan Muayene Bedeli için Dekont
	10 Gün

	83
	Safkan Arap Ve İngiliz Atlarının Don Değişikliği
	1-Başvuru dilekçesi

2-Pedigri

3-Atın 9X12 Ebadında 4 ad. Fotoğrafı

4-Gerektiğinde kan muayene bedeli için dekont

5-At sahibinin kimlik fotokopisi
	90-365 Gün

	84
	Arap Ve İngiliz Atlarının Ölümünden Dolayı Dilekçe Verilmesi

	1-Başvuru dilekçesi

2- Varsa Damızlık Belgesi

3 -Kimlik Fotokopisi

4- Pedigri
	10 Gün

	85
	Bitki Yetiştirme

Ruhsatı
	1. Başvuru Dilekçesi 

2. Taahhütname

3. Tapu ya da Kira Sözleşmesi

4. Arazinin Krokisi

5. 3 Adet Fotoğraf
	15 Gün

	86
	Bitki Sağlık 

Sertifikası
	1. Başvuru Dilekçesi

2. Geçici Bitki Sağlık Sertifikası (Asıl Suret)

3. Proforma Fatura Örneği

4. Ön İzin (Üretim Materyalleri İçin)
	Analize gidecek

 ürünlerde 10 iş günü

-Analize gitmeyecek 

ürünlerde 2 iş günü

	87
	Zirai Karantina Taşıma Ve Satış Sertifikası
	1.Dilekçe
	1 Gün

	88
	Fumigasyon İşlemi
	1.Dilekçe 
	7 Gün

	89
	Serbest Fumigasyon Yapma Ruhsatı
	1. Dilekçe 

2. Ticaret Siciline Kayıtlı Olduğunu Gösterir Belge

3. Ziraat Müh. Odasına Kayıtlı Olduğunu gösterir belge

4. En az bir fumigasyon operatörü ile bir operatör yardımcısına sahip olduğunu gösterir belge

5. Mevcut fumigasyon operatör belgeleri 5 yıllık ise tam teşekküllü bir hastaneden heyet raporu

6. İmza Sirküsü

7. Taahhütname

8. Zirai Fumigasyon Yönetmeliğinde bahsedilen Alet ve Ekipmanların Döküm Listesi.

9. Resim (2 Adet)
	5 Gün

	90
	Bitki Koruma Ürünleri Bayilik, Toptancılık ve Depo İzin Belgesi
	1. Diploma veya mezuniyet belgesinin aslı veya kurumca onaylı sureti.

2. Kamu kurum ve kuruluşlarında veya özel kuruluşlarda bitki koruma hizmetlerinde en az beş yıl süreyle çalışmış olduğunu gösteren belge (Bitki koruma bölümü mezunları dışındaki ziraat mühendisleri için).

3. Sınavda başarılı olduğunu gösteren belge (Meslek Yüksek okullarından bitki sağlığı ile ilgili dersleri alarak mezun olmuş teknikerler, Ziraat teknisyenleri ve BKB mezunu olmayan, beş yıl bitki koruma hizmetlerinde çalışmamış ziraat mühendisleri için)

4. Bayilik veya toptancılık yapılacak yerin veya deponun açık adresi.

5. T.C. kimlik numarası beyanı.

6. İki adet vesikalık fotoğraf.
	5 Gün

	91
	BKÜ İzin Belgelerinde Adres Değişikliği
	1. 2 adet vesikalık fotoğraf
2. Yeni yerin açık adresini ve iletişim bilgilerini gösterir belge
	5 Gün

	92
	Zirai Mücadele Alet Ve Makineleri Bayilik İzin Belgesi
	1- Diploma veya mezuniyet belgesi

2- Sorumlu müdürün iş sözleşmesi

3- Bayi kontrol defteri

4- Ticaret sicil kayıt belgesi

5- Kimlik belgesi fotokopisi

6- İkametgah belgesi

7- 2 adet vesikalık fotoğraf

8- Açık adres ve iletişim bilgileri

	5 Gün

	93
	Zirai Mücadele Alet Ve Makinaları İmal İzin Belgesi  
	1. Başvuru yapan firma veya şahsın,vergi levhası veya Ticaret Sicil Gazetesi’nde niteliğini gösteren belge.

2. İşletmede imalattan sorumlu Makine Mühendisi veya tarımsal mücadele makineleri dersi almış bir ziraat mühendisinin iş sözleşmesi veya bu kişilerden danışmanlık alındığını gösterir taahhütname.

3. İnşaat planı(mevcut bir binada ise esas bina ve tadilat planı.

4. İnşaatın bulunduğu veya binanın bulunduğu yerin açık adresi.

5. İmalathanede bulunan tezgâh ve sistemlerin tip, model, kapasite ve teknik özellikleri ile bunlara ait tesisat planları,

6. İmal edilecek alet ve makinelerin; cinsi, modeli, tipi, teknik resmi ve prospektüsü ile imal edilecek aletlerin teknik özelliklerini gösterir spesifikasyon (Ek–1)

7. İşletmede istihdam edilecek personel sayısı ve bunların nitelikleri

8. İşletmenin işletmeye açılacağı tarih

9. İşletmenin işletme sermayesi miktarı

10. Diploma veya mezuniyet belgesi sureti

11. Kimlik belgesi fotokopisi

12. İkametgâh belgesi

13. 2 Adet fotoğraf
	5 Gün

	94
	İlaç İthalatı

	1- İlacın ruhsatının tarih ve numarası

2- Proforma faturaların asılları ile ithalatçı tarafından onaylı Türkçe tercümeleri

3- İthalatı yapılacak ilacın ruhsatına esas spesifikasyonuna uygun olduğuna  imalatçı tarafından hazırlanmış garanti mektubunun aslı ve ithalatçı tarafından onaylı Türkçe tercümesi
	2 Gün

	95
	İlaç İhracatı
	1- Bakanlıktan alınmış ihracatçı izninin tarih ve numarası

2- İlacın ticari adı, ilacın Türkiye de kullanma ruhsatnamesinin tarih ve numarası

3- Sipariş ve kabul mektuplarının aslı ve noterlikten tastikli Türkçe tercümesi

4- İlaçların imal izninin tarih ve numarası

5- İmalatçının adı ve adresi

6- İlaç ithal edilmiş ise ithalatçının adı ve adresi ile ithal izninin tarih ve numarası

7- Hangi memlekete ihraç edileceği, ihraç edilecek ilaçların miktarı
	2 Gün

	96
	Süs Bitkileri Kapasite Raporu
	1. Dilekçe 

2. Üretim alanlarını gösterir tapu örneği

3. Kiralık alanlar için kira kontratı

4. Üretim yeri yerleşim krokisi

5. Çalışan Mühendislerin diploma örnekleri

6.Ticari sicil gazetesi

7. İmza sirküleri

8. Bitki yetiştirme ruhsatı

9. Çalışanlara ait SSK bildirgesi 
	2 Gün

	97
	İthalat Ön İzni (Tohum-Fidan
	1. Dilekçe 

2. Proforma fatura ve tercümesi

3. Kontrol Belgesi

4. İthalatçı Firmadan ürünün TRANSGENİK olmadığına dair taahhütname

5. Sertifika

6. Tescil belgesi
	2 Gün

	98
	İhracat Ön İzni (Tohum-Fidan)
	1. Dilekçe  

2. Tohumluk ihracat formu (5 nüsha)

3. Sertifika (İthalatçı talep ediyorsa)

4. Sağlık sertifikası talep formu
	2 Gün

	99
	Bitki Sağlık Sertifikası
(İhracat)
	1. Dilekçe 
	2 Gün

	100
	Re-Export Sertifika
	1. Dilekçe
	2 Gün

	101
	Üretim Amaçlı Bitki İtahali
	1- Dilekçe

2- Bitki sağlık sertifikası aslı

3- Bitki ithal permisi aslı

4- Gümrük giriş beyannamesi veya özet beyan fotokopisi

5- Kontrol belgesi fotokopisi

6- Fatura fotokopisi
	2 Gün

	102
	Tüketim Amaçlı Bitki İthali
	1- Dilekçe

2- Bitki sağlık sertifikası aslı

3- Gümrük giriş beyannamesi veya özet beyan fotokopisi

4- Fatura fotokopisi
	2 Gün

	103
	Transit Geçiş
	1- Dilekçe

2- Transit geçecek bitkiye ait bilgiler
	2 Gün

	104
	Yurda İade Dilekçesi
	1-Dilekçe

2-Yurda iade gelen bitkiye ait bilgiler
	1 Gün

	105
	Tohum Yetiştirici Belgesi
	1- Dilekçe

2- Örtü altı sebze için en az bir dekar sera, açık alan sebze için en az beş dekar ve tarla bitkileri için en az on dekar araziye sahip olduğunu veya kiraladığını gösteren Çifti Kayıt Sistemi Kayıt Belgesi
	5 Gün

	106
	Tohum Üretici Belgesi
	1- Dilekçe 

2- Başvuru sahibi ziraat mühendisi, ziraat teknisyeni veya bitkisel üretim ya da tohumluk yetiştirme konusunda ders aldığını belgeleyen tekniker ise diplomanın aslı veya il müdürlüğünce onaylı örneği;  değil ise çalıştırıldığı beyan edilen ziraat mühendisine ait diplomanın aslı veya il müdürlüğünce onaylı örneği

3- Peyzaj amaçlı tohumluk üretimi yapan gerçek veya tüzel kişilerde ise kendisine veya çalışanına ait ziraat mühendisi ya da peyzaj mimarı diplomasının aslı veya il müdürlüğünce onaylı örneği.

4- Vergi levhasının aslı veya il müdürlüğünce onaylı örneği.

5- Tohum ürettiği bitki grubuna ait gerekli bina ve depoya ait tapu veya kira sözleşmelerinin aslı veya il müdürlüğünce onaylı örneği

6- Teknik donanım listesi

7- Başvuru sahibi tarafından düzenlenecek olan yıllık kapasite beyanı
	15 Gün

	107
	Tohum İşleyici Belgesi
	1- Dilekçe 

2- Tesisin yıllık kapasitesini içeren ve başvuru sahibi tarafından düzenlenen teknik rapor.

3- Tohum işlemede kullanılan makine ve ekipmanlar listesi. 

4- Vergi levhasının aslı veya il müdürlüğünce onaylı örneği.
	15 Gün

	108
	Fidan Üretici Belgesi
	1- Dilekçe 

2- Başvuru sahibi ziraat mühendisi, ziraat teknisyeni veya bitkisel üretim ya da tohumluk yetiştirme konusunda ders aldığını belgeleyen tekniker ise diplomanın aslı veya il müdürlüğünce onaylı örneği;  değil ise çalıştırıldığı beyan edilen ziraat mühendisine ait diplomanın aslı veya il müdürlüğünce onaylı örneği

3- İşletme binası ve araziye ait tapu veya kira sözleşmesinin aslı veya il müdürlüğünce onaylı örneği

4- Vergi levhasının aslı veya il müdürlüğünce onaylı örneği.

5- Başvuru sahibi tarafından düzenlenecek olan yıllık kapasite beyanı 
	15 Gün

	109
	Sebze Fidesi Üretimi Ve Pazarlanması Denetimi
	1- Dilekçe

2- Fide üretim beyannamesi

3- Bitki Yetiştirme Ruhsatı

	15 Gün

	110
	Fide Üretici Belgesi
	1- Dilekçe 

2- Başvuru sahibi ziraat mühendisi, ziraat teknisyeni veya bitkisel üretim ya da tohumluk yetiştirme konusunda ders aldığını belgeleyen tekniker ise diplomanın aslı veya il müdürlüğünce onaylı örneği;  değil ise çalıştırıldığı beyan edilen ziraat mühendisine ait diplomanın aslı veya il müdürlüğünce onaylı örneği

3- Fide ürettiği bitki grubuna ait gerekli sera veya arazilerin tapusu veya kira sözleşmesinin aslı veya il müdürlüğünce onaylı örneği

4- Vergi levhasının aslı veya il müdürlüğünce onaylı örneği.

5- Başvuru sahibi tarafından düzenlenecek olan yıllık kapasite beyanı 
	15 Gün

	111
	Süs Bitkisi Üretici Belgesi
	1- Dilekçe 

2- Başvuru sahibi ziraat mühendisi, ziraat teknisyeni veya bitkisel üretim ya da tohumluk yetiştirme konusunda ders aldığını belgeleyen tekniker ise diplomanın aslı veya il müdürlüğünce onaylı örneği;  değil ise çalıştırıldığı beyan edilen ziraat mühendisine ait diplomanın aslı veya il müdürlüğünce onaylı örneği

3- Vergi levhasının aslı veya il müdürlüğünce onaylı örneği.

4- İl Müdürlüğü tarafından düzenlenen süs bitkileri ve süs bitkileri çoğaltım materyali üretim işletmesi kapasite raporu.
	15 Gün

	112
	Tohumluk Bayi Belgesi
	1- Dilekçe 

2- Başvuru sahibi ziraat mühendisi, ziraat teknisyeni veya bitkisel üretim ya da tohumluk yetiştirme konusunda ders aldığını belgeleyen tekniker ise diplomanın aslı veya il müdürlüğünce onaylı örneği;  değil ise çalıştırıldığı beyan edilen ziraat mühendisine ait diplomanın aslı veya il müdürlüğünce onaylı örneği

3- Bayilik yerinin ve/veya deponun açık adresi

4- Vergi levhasının aslı veya il müdürlüğünce onaylı örneği.

5- Başvuru sahibi tarafından düzenlenecek olan yıllık kapasite beyanı
	15 Gün

	113
	Tohumluk Sertifikasyon İşlemleri
	1- Dilekçe

2- Tohumluk beyannamesi

3- Arazinin krokisi

4- Bitki çeşit özellik belgesi

5- Tohumluk sertifikası
	15 Gün

	114
	Fidan Sertifikasyon İşlemleri
	1- Dilekçe

2- Beyanname

3- Sertifikasyona tabi meyve fidanı üretim beyannamesinde sertifikasyon aşaması da belirtilmek koşuluyla üretim materyaline ait sertifika ve etiket miktarını gösteren belge/faturanın başvuru kuruluşu onaylı sureti.

4- Tüm fidan üretim beyannamelerinde bitki yetiştirme ruhsatı

5- Temel ve sertifikalı üretim materyali beyannamelerinde yetkili uzman tarafından onaylı damızlı çeşit tespit raporu ve parselleri gösteren krokilerin, başvuru kuruluşu onaylı birer suretleri.

6- 1 ve 2 nolu üniteler için Bakanlık tarafından verilen yetki belgesinin bakanlık il müdürlüğü onaylı sureti
	15 Gün

	115
	Çalışma İzni 

ve Gıda Sicili 

Belgesi
	1- Başvuru  Dilekçesi

2- Meslek  Odası Kayıt Belgesi 

3- Ticaret Sicil Gazetesi veya Esnaf Sicil Tasdiknamesi (aslı veya noter onaylı)

4- İmza Sirküleri 

5- Gayri Sıhhi Müesseseler için işyeri açma ve çalışma Ruhsatı (aslı veya noter onaylı)

6-Kapasite Raporu veya Ekspertis Raporu

7-Sorumlu Yönetici Belgeleri (diploma,noter sözleşmesi,oda kayıt belgesi)

	30 Gün

	116
	Gıda Üretim 

İzni Belgesi
	1- Başvuru Dilekçesi

2- Çalışma İzni ve Gıda Sicili Belgesi

3- Sorumlu Yönetici Belgeleri (diploma, noter sözleşmesi, oda kayıt belgesi)

4- Marka Tescil Belgesi veya Türk Patent Enstitüsü Müracaat Kabul Belgesi

5- Üretilecek ürünlerin Bileşen Listesi

6- Üretim Teknolojisi Akım şeması

7- Türk Gıda kodeksine uygun Etiket Örneği

8- Kapasite Raporu veya Ekspertiz Raporu

9- Ticaret Sicil Gazetesi veya Esnaf Sicil Tasdiknamesi (aslı veya noter onaylı)

10- Meslek Odası Kayıt Belgesi

11-Üretim İznine Esas Beyanname(Tebliği Yayınlanmış Ürünler İçin)
	30 Gün

	117
	Kontrol Belgesi

(İthalat Ön 

İzin Belgesi)
	1- Başvuru Dilekçesi

2- Hazırlanmış Kontrol Belgesi Formu

3- Proforma Fatura, 

4- Meslek Odasından Alınan Faaliyet Belgesi,

5- Ticaret Sicil Gazetesi veya Esnaf Sicil Tasdiknamesi (aslı veya noter tasdikli)
Ürün Bazında İstenilebilecek Diğer Belgeler

1- Bileşen Listesi, Ve/Veya Spesifikasyon Belgesi 

2- Etiket Örneği 

3- Sertifika Ve /Veya Taahhütname 

4- Orjin (Menşei) Belgesi 

5- Yaş Sertifikası 

6- Müteşebbis Sertifikası
	30 Gün

	118
	Yem Kontrol 

Belgesi
	1- Başvuru Dilekçesi

2- Kontrol Belgesi Formu (Doldurulmuş Matbuu 4 Adet Örneği),

3- Proforma Fatura, 

4- Spesifikasyon Belgesi,

5- Sağlık Sertifikası, 

6- Veteriner Sağlık Sertifikası (Bitkisel Ürünlerde İstenmez)

7- Orijin (Menşei) Belgesi

8. Yukarıdaki Belgelerden Yabancı Dille Düzenlenenlerinin Noter ve ya Yeminli Tercümandan Türkçe Tercümeleri (2 adet örneği).

Yıl İçerisinde Bir Defa İstenilen Belgeler 

1- Meslek Odasından Alınan Faaliyet Belgesi,

2- Ticaret Sicil Gazetesi,

3- Yem Satış Ve Depolama Ruhsatı 

4- Taahhütname, (Yönetmeliğe Uygun Olarak Hazırlanan)
	30 Gün

	119
	Amatör Balıkçı Belgesi
	1. Başvuru Dilekçesi

2. Nüfus Cüzdanı

3. Fotoğraf (1 adet)
	1 Gün

	120
	Gıda Şikayeti Değerlendirme
	1- Alo gıda hattı şikayet formu
2- Kontrol ve Denetim Tutanağı

3- EK2,EK3, Haccp Tetkik Formu(Uygulanıyorsa)

	5 Gün

	121
	Sağlık Sertifikası
	1- Başvuru Dilekçesi

2- Gıda Güvenliği Sağlık Sertifikası Beyannamesi

3- Sağlık Sertifikası İhracat Beyannamesi 

4- 18.5.2007/2396 Nolu Talimatnamede Tanımlanan Ek-3 Belgesi

5- İşyeri Açma ve Çalışma Ruhsatı Örneği

6- Çalışma İzni ve Gıda Sicil Belgesi Örneği

7- Üretim İzni Belgesi Örneği

8- Fatura veya Proforma Örneği

9- Ticaret Sicil Gazetesi Örneği

10- Vergi Levhası Örneği

11- Vekaletname (Firma Temsilcisinin Noter Onaylı Belgesi)

12- İhracaat amaçlı ürünlerde (Taahhütname,Etiket örneği)
	5 Gün

	122
	Şahit Numune Analizi Talebi
	1- Dilekçe

2- Kargo ücreti dekontu

3- Analiz ücreti dekontu
	15 Gün

	123
	Şahit Numune Geri Alma Talebi
	1- Dilekçe
	5 Gün


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi,  eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.
  İlk Müracaat Yeri                                                                                                                         
İkinci Müracaat Yeri
 

  İsim

: Mevlüt GÜMÜŞ                                                                                                       
İsim

: Mustafa ÖZER
  Unvan
: İl Tarım Müdürü                                                                                                     
Unvan
: Vali Yardımcısı
  Adres
: Eskişehir İl Tarım Müdürlüğü                                                                             

Adres
: Eskişehir Valiliği
                    Arifiye Mah. Ulus Cad. No:26 ESKİŞEHİR
  Telefon
: 0 222 230 34 38                                                                                                     
Telefon      : 0 222 221 90 00
  Faks
: 0 222 230 04 76                                                                                                     
Faks

: 0 222 234 53 86
  E-Posta
: bilgi@eskisehirtarim.gov.tr                                                                               

E-Posta
: valilik@eskisehir.gov.tr
